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Identifikační údaje zařízení  




       Přesný název mateřské školy:                Mateřská škola Zápy
Identifikátor předškolního zařízení:        613 800 800
IČ:                                                              75032872
Adresa :                                                    Zápy 71, 250 61
Telefon :                                                    725 831 590
E mail :                                                      ms.zapy@seznam.cz,  reditel@mszapy.cz
Zřizovatel :                                               Městys Zápy
Adresa zřizovatele :                                Zápy 71, Zápy, 250 61
Ředitelka mateřské školy :                      Mgr. Božena Tomanová – ředitelka MŠ
Typ :                                                           celodenní provoz, 3 třídy 
Stanovená kapacit a:                                65 dětí
Provozní doba :                                         6.30 – 16.30 hodin
Zpracovatelé ŠVP :              Mgr. B. Tomanová, kolektiv učitelek MŠ Zápy
Projednán dne :                                        28.8.2024 pedagogickou radou







Školní vzdělávací program pro předškolní vzdělávání 
Mateřské školy Zápy je vytvořen v souladu 
s Rámcovým programem pro předškolní vzdělávání. 






















Charakteristika mateřské školy
	
		
       Z historie

 Naše Mateřská škola Zápy byla znovuotevřena 1.9.2001. Od 1.7.2001 zřízena jako příspěvková organizace s právní subjektivitou a zařazena do sítě škol, předškolních a školních zařízení. Od 1.1.2005 rozšířena o školní jídelnu – výdejnu.
		Mateřská škola Zápy se nyní nachází v historické budově bývalé základní školy, která byla v červnu 2001, z důvodu nízkého počtu dětí, uzavřena. 
		Počáteční kapacita naší mateřské školy činila 14 dětí. V průběhu let se nám postupně podařilo získat důvěru rodičů a počet dětí se postupně zvyšoval až na 22 dětí.  
Tato kapacita postupem času přestala pokrývat potřeby občanů Záp                 a zájem začal opět převyšovat nabídku. Proto zastupitelstvo Městyse Zápy rozhodlo o dalším rozšíření naší mateřské školy.
      Po rozsáhlé rekonstrukci, hrazenou městysem, byly 15.1.2010 otevřeny zcela nové prostory, v nichž začaly fungovat již dvě třídy s cílovou kapacitou             45 dětí, a to již s vlastní jídelnou a výdejnou.
 V nedávné době z důvodu další zvýšené poptávky rodičů byla v naší mateřské škole k 1.9.2021 otevřena další nová, již třetí třída pro nových 20 dětí. Tímto se  kapacita MŠ opět navýšila, tentokrát na 65 dětí. Předpokládáme, že  by měla být dlouhodobě plně uspokojena poptávka po předškolní výchově z městyse zřizovatele, tedy ze Záp.
Během letních prázdnin v roce 2024 došlo k celkové rekonstrukci 1.patra mateřské školy, čímž se opět významně zmodernizovalo prostředí, ve kterém probíhá výchova a vzdělávání zápských dětí. 


      
 Budova mateřské školy, počet tříd a jejich uspořádání

Mateřská škola je umístěna v historické budově bývalé základní školy v   Zápech.
Jsou zde tři třídy:
I. Třída 3 - 4 letých dětí   -  Motýlků
II. třída 4 - 5ti letých dětí  -  Kytiček, 
III. třída 5 – 6ti letých dětí -  Sluníček

k dispozici jsou dvě ložnice, kde děti každý den odpočívají, sociální zázemí pro tři třídy, ředitelna a v každém patře jedna kuchyně, kde se připravují svačinky a dovezený oběd k výdeji.
            V zařízení jsou nyní dvě prádelny – místnosti s pračkou a sušičkou. Zde se pere a suší použité ložní prádlo.		
V přízemí naší budovy mají děti pro převlékání k dispozici dvě šatny. Je zde také tělocvična, vhodná a pravidelně používaná k pohybovým hrám, cvičení a dalšímu sportovnímu vyžití dětí. Prostory mateřské školy jsou vyhovující všem činnostem, rozvíjejícím harmonickou osobnost našich děti.
           Obědy dovážíme ze Základní školy Palachova 337, v Brandýse nad Labem.

 Umístění mateřské školy a její okolí

Zápy jsou městys, asi 4 km od historického města Brandýs nad Labem – Stará Boleslav. Je to místo, kde se žije poklidným vesnickým životem. Jsme pyšni na to, že zde můžeme ještě nalézt mnoho tichých a příjemných zákoutí vhodných   pro naše vycházky a výlety do vesnice i mimo ni.
Před budovou mateřské školy je oplocená zahrada se dvěma pískovišti a průlezkami. Zde děti mohou trávit pobyt venku. V letních měsících zde se staršími dětmi cvičíme. Zahrada je také využívána ke konání akcí pro naše děti, jako například opékání brambor a jablíček. Některé z těchto akcí pořádáme také pro rodiče s dětmi například   přenocování v mateřské škole, kdy zde společně s rodiči opékáme uzeniny nebo při odpoledni pro tatínky plníme společně různé úkoly.    

Cíle práce mateřské školy


Za cíl výchovného a vzdělávacího působení v naší mateřské škole si klademe vytvoření věkově homogenního, klidného, podnětného, tvořivého, hravého prostředí, velmi blízkého prostředí rodinnému, které podněcuje osobnostní rozvoj každého dítěte, respektuje jeho každodenní potřeby a individuální požadavky na zdravý vývoj.   
Děti plnící povinnou předškolní docházku systematicky připravujeme                   na plynulý, bezproblémový přechod ze školy mateřské do školy základní.   
Cílem práce pedagogů je zabezpečovat všestranný harmonický rozvoj všech dětí s důrazem na podporu rozvoje individuality a osobnostního rozvoje, s ohledem na věkové a vývojové zvláštnosti.
Snažíme se o položení základů celoživotního vzdělávání podle možností, schopností, zájmů a potřeb našich dětí. Rozvíjíme u dětí samostatné myšlení, tvořivost, kreativitu a jednání, s cílem zařadit se do společnosti a připravit se                  na klidné, bezproblémové započetí školní docházky.
	Usilujeme o to, aby v našem zařízení děti prožívaly mnoho příjemných                    a hodnotných chvil, na které budou vzpomínat celý život, a především, aby se zde cítily spokojeny. 
Oáza klidu, porozumění a jistoty v současném uspěchaném, roztěkaném světě – tak má působit na děti prostředí naší mateřské školy. 
	Specifikou našeho zařízení je klidná, téměř rodinná atmosféra, přátelské klima, vlídné, vstřícné a podnětné prostředí. 
 







Podmínky předškolního vzdělávání

a/ životospráva
	Všechny činnosti v naší mateřské škole prolíná pravidelný denní řád                       a posloupnost. V zájmu zachování klidu, pohody a bezpečí se naše děti nemusejí účastnit všech plánovaných činností. Vše probíhá spontánně, každé dítě reaguje         na předkládané skutečnosti individuálně, pokud nechce nabízenou činnost vykonávat – nemusí.
		  Scházení dětí probíhá postupně od 6.30 hodin. Děti absolvující povinnou předškolní docházku do 8.00 hodin, ostatní do 8.30 hodin. Po dohodě, mohou děti, které povinnou předškolní docházku ještě neplní, přicházet i později, dle požadavků rodičů.
stravování 
–  Mateřská škola Zápy nemá vývařovnu. Jídlo dovážíme ze Základní školy            v Palachově ulici 377 v Brandýse nad Labem, a vydáváme z vlastní výdejny. Poskytujeme dětem celodenní stravu/ dvě svačinky a oběd /. 
-  Nabídka obědů je tvořena v kuchyni Základní školy v Brandýse nad Labem, vždy dvěma hlavními jídly, ředitelka MŠ z nich jedno vybírá, a tím jídelníček dotváří.                 V současné době probíhá pravidelná komunikace mezi kuchyní ZŠ a našimi zaměstnanci i o skladbě jídelníčku, kterou se nám tímto způsobem daří ve prospěch zdravé výživy ovlivnit.
-  Strava je do našeho zařízení dopravována osobním autem městyse Zápy.  Je vyvážená, jídelníček je různorodý, bohatý na ovoce, zeleninu, vlákninu, plní spotřební koš.
-   Obědy se přiváží již zcela zhotovené v nerezových várnicích, plně vyhovujících tomuto účelu. Před podáváním jsou vloženy do ohřívače a dětem podávány v předepsaných teplotách. Na svačinky se dovážejí pomazánky v potravinových boxech k tomu určených nebo suroviny. Paní školnice je připravují v našich kuchyňkách.
	Již dlouhodobě dodavatelská kuchyně našim dětem poskytuje větší množství ovoce a zeleniny.  Ke každé svačině si děti mohou vybrat z několika druhů/ nejméně dva druhy /. Dětem ovoce a zeleninu pouze nabízíme, nenutíme. Mohou si každý den vybrat z nabídky. Děti si na jejich servírování velmi rychle přivykly a ve zvýšené míře ji i konzumují. Nyní jedí méně pečiva, ale přikusují více ovoce a zeleniny. Díky aktivním rodičům předkládáme dětem také ovoce z místních zdrojů – občas nás oslovují               i místní lidé a darují dětem jablka, hrušky, či jiné přebytky z místních zahrádek. Rádi je přijímáme. 
Svačiny se vydávají   -   dopoledne    mezi 9.00 a 10.00 hodinou
· odpoledne   mezi 14.00 a 15.00 hodinou, dle časové náročnosti denního programu.
Delší časové rozmezí je ponecháno úmyslně, aby byl dán prostor pro každodenní volně navazující průběh činností
                  Dopolední svačiny dětem připravuje paní školnice na stolečky. Ve třídě nejstarších dětí od ledna neservírujeme již každému dítěti na jeho místo, ale v rámci podporování sebeobsluhy připraví paní školnice hrnečky, nakrájené chleby a zeleninu pouze na servírovací stolek do třídy. Děti si vše samy postupně připravují a rozebírají. Po dojedení svačinky si všechny děti tácek a hrneček odnášejí samy do servírovacího vozíku, který paní školnice po ukončení stolování odváží k umytí. Paní školnice toto nádobí ihned po odvezení do kuchyňky připravuje do myčky nebo umývá.
                  Strava je odebírána každý den v 11.00 v brandýské základní škole.                   Dovážena je osobním autem Městyse Zápy, školnicemi naší mateřské školy. K tomuto účelu absolvují každý rok povinné školení řidičů s doloženým osvědčením.
                   Vždy s obědem jsou dovezeny také suroviny na obě svačiny. Svačiny jsou připraveny školnicí asi 15 minut před jejím servírováním dětem. Strava je dovážena ve velkých várnicích. Suroviny a ovoce ve speciálně pro tento účel určených umělohmotných omyvatelných nádobách.
                 Obědy jsou vydávány mezi 11.30 a 12.30 hodinou. Časový odstup mezi jídly není větší než dvě a půl hodiny. Děti v našem zařízení nejsou do jídla nuceny. Snažíme se však o to, aby vždy jídlo ochutnaly. Častá je totiž situace, kdy po ochutnání je dětmi jídlo celé snědeno, i když zrakový vjem napověděl něco zcela opačného. 
	        Pro děti, které měly oběd objednán a z nějakého důvodu se docházky neúčastní je oběd vydáván rodičům, týž den do 13.hodiny v kuchyni MŠ.
                 Ihned po obědě školnice myje znečištěné nádobí a várnice, luxuje třídy a vytírá podlahy.
                 Při výdeji jídel je paní školnice oblečena vždy do čisté, bílé zástěry používané pouze pro přípravu svačin a pro výdej obědů.
	          Stravování dětí je zpracováno samostatně také v dokumentu, nazvaném:   „ Vnitřní řád školní jídelny“.
			
pitný režim – každý den ráno, paní školnice připraví dětem konvici s pitím. Pro pitný režim dětem připravuje čaj, šťávu nebo vodu. Konvici umístí do tříd, na místo přístupné všem a pravidelně ji doplňuje. Děti se zde mohou v průběhu dne kdykoliv napít. 

pohybové aktivity -   provázejí náš celý den. Vždy jsou součástí ranního cvičení a pobytu venku. Dále bývají také během týdne součástí pravidelných nabídkových činností, v herně nebo v tělocvičně. Jsou tedy zařazeny minimálně dvakrát denně – pravidelně, a pak vždy dle potřeb dětí. Prostory herny umožňují dětem dostatek volného pohybu při denních činnostech.

odpočinek –   je v našem zařízení pravidelně určen pro všechny děti -   každý den vždy po obědě půl hodiny. Tento odpočinek děti absolvují každý na svém lůžku v ložnici a je zpříjemněn čtenou nebo reprodukovanou pohádkou. Pokud je některé z dětí v průběhu dne unaveno, je mu umožněn odpočinek na lůžku v herně.

spánek -   je v pravidelném průběhu dne zařazen hned po odpočinku na lůžku.  Děti půl hodiny usínají všichni společně, kdo neusne může vstát a věnovat se klidovým hrám ve třídě. Spící děti se probouzejí postupně, vstávají a zapojují se do dalších činností individuálně. 
Kapacita ložnice v patře není dostačující pro všech 45 dětí. Proto, pokud by byla překročena kapacita odpočívajících dětí, paní učitelka ze třídy Sluníček může operativně zajistit odpočinek části starších dětí ve třídě.
Dětské postýlky se v našem zařízení rozkládají. Mají své místo složené v odpočinkovém nábytku v ložnici. Děti si, podle svých možností                                 a schopností své postýlky samy připravují ke spánku a samy si je ustýlají. Nejmenší děti s dopomocí paní učitelky. 
Lůžkoviny jsou uloženy ve skříni, která je pravidelně větrána. Povlečení na postýlkách se mění jednou za tři týdny. Pyžamka si děti samostatně skládají do své přihrádky.
 Ručníky v koupelně se mění vždy jedenkrát týdně za čisté.                             Špinavé prádlo je uloženo ve větraném koši v prádelně.
            
     otužování a péče o zdraví   -   snažíme se děti otužovat pravidelně, a to hned několika způsoby:
· každý den větráme a cvičíme při otevřených oknech 
· každý den při vhodném počasí chodíme s dětmi ven, ať již na zahradu mateřské školy nebo na vycházku do vesnice. Vycházky plánovitě během školního roku prodlužujeme. Pravidelným pobytem na čerstvém vzduchu chceme zlepšit kondici dětí a tím mimo jiné i posílit jejich imunitní systém
· pro zdraví si naše děti také pravidelně vždy po obědě čistí zoubky
· předškolní děti mají možnost zúčastnit se kroužku „Hravá flétnička“, kterým podporujeme nácvik správného dýchání, čímž zmírňujeme dýchací obtíže astmatických děti
· pravidelně se také s dětmi zúčastňujeme plaveckého výcviku



 
b/ psychosociální podmínky
		V naší mateřské škole klademe důraz na milé, vstřícné působení na děti, na vytvoření důvěrného, kamarádského prostředí, s pochopením pro různé odlišnosti jednotlivců. Nechceme rodinu nahrazovat, ale plynule se vzájemně doplňovat, prolínat, spolupracovat.
 Pedagogičtí zaměstnanci postupně učí děti vyjádření vlastních myšlenek, toleranci, učí děti vnímat a citlivě zpracovávat názory a chování druhých. Snaží se         o vstřícnou, podnětnou komunikaci s dětmi a mezi dětmi, podporují aktivní spoluúčast dětí a jejich samostatné rozhodování při denních činnostech.
	Novým školáčkům se snažíme, co nejvíce zpříjemnit první dojmy z našich aktivit, především promyšleným a systematickým adaptačním programem, zaměřeným na úzkou spolupráci s rodiči a jedinečnost každé rodiny a každého nového človíčka. ¨

Náš adaptační program se opírá o tyto hlavní myšlenky:
1/ Adaptace nových dětí v našem zařízení probíhá po individuální dohodě s rodiči.
2/ Každý rodič má právo si rozhodnout o způsobu a délce adaptačního procesu svého dítěte. 
3/ Ze strany MŠ jsou rodičům doporučena tato opatření:
· první tři dny docházky 2 hodiny pobytu nového dítěte v MŠ
· čtvrtý a pátý den docházky 4 hodiny pobytu v MŠ i s obědem 
· druhý, raději třetí týden docházky začínáme s odpoledním odpočinkem         / dle dohody s rodiči /
· postupně prodlužujeme dobu příchodu rodičů

4/ Vzniklé adaptační problémy řešíme vždy po dohodě s rodiči.
		Celý kolektiv zaměstnanců plně podporuje výše jmenované cíle a snaží se dětem ulehčit zvykání na nové prostředí a nové kamarády, pomáhá jim                        při vzniklých problémech a pomáhá jim svým vřelým přístupem získat plnou důvěru a tím docílit klidné a pohodové atmosféry.
· respektujeme individuální vývojové potřeby dětí
· snažíme se o vytvoření kamarádského prostředí v kolektivu dětí 
· vytváříme s dětmi ovzduší plné důvěry a porozumění 
· problémové situace řešíme s odborníky, s ostatními kolegy nebo s rodiči s ohledem na rovnocenné postavení všech dětí 



c/ materiální podmínky
         Prostory naší mateřské školy jsou plně vyhovující současným normám. Počet zapsaných dětí odpovídá stanovené kapacitě – 65 dětí.  
         Po příchodu se děti převlékají v šatně. V přízemí se nachází také tělocvična, kterou pravidelně využíváme k pohybovému vyžití našich dětí.

V 1.patře jsou dvě třídy, v přízemí jedna třída. Jejich prostorové podmínky plně vyhovují hygienickým požadavkům a svou velikostí jsou vhodné pro stanovený počet dětí. V průběhu roku pravidelně pracujeme na   estetické výzdobě celého zařízení, nejčastěji k tomuto účelu používáme dětské výrobky. Využíváme také pomoci zručných a ochotných rodičů.  
	I v letošním školním roce je ve třídách nábytek, který splňuje požadavky krajské hygienické stanice z hlediska přizpůsobení individuálním výškovým požadavkům jednotlivých dětí. V každé třídě jsou k dispozici 2 velikostní stupně dětských pracovních stolků a židliček, také v koutcích je možné zaznamenat rozdílnou výšku nábytku tak, aby byla zohledněna rozdílná tělesná výška dětí. Ve třídách dbáme na přehlednost hraček a tvůrčího materiálu a jeho dosažitelnost všem dětem.
	Hrové koutky jsou stále v popředí našeho zájmu a intenzivně se snažíme              o jejich rozšíření, co do jejich počtu a vybavení.
	V 1. patře jsou dvě hygienická zařízení, v přízemí jedno - každá třída používá své. 

	 K dispozici máme též dvě stabilní ložnice. Jsou vybaveny 65 typizovanými dřevěnými rozkládacími postýlkami, které jsou uloženy v úložném prostoru, a tím splňují požadavky na počet odpočívajících dětí. 
	V 1.patře i v přízemí se dále nachází také prostorná kuchyň, kde paní školnice připravují svačinky a obědy. Ty se do tříd odvážejí na servírovacích vozících. Vybavení kuchyní je na dobré úrovni. Každým rokem ji v souladu s hygienickými normami modernizujeme a pravidelně pracujeme na nákupu nových spotřebičů, s cílem udržení vysoké úrovně vydávání pokrmů a nápojů.
	 Nechybí zde ani mikrovlnná trouba, využívaná k ohřevu potravin. Mixer zase pomohl zkvalitnit přípravu pomazánek na dětské svačinky. Dalším vybavením jsou například elektrická trouba, elektrický ohřívač jídla a dvě lednice.
	Máme k dispozici také dvě prádelny, každá je vybavena pračkou a sušičkou. Zde mohou naše školnice pravidelně prát a sušit použité ložní prádlo, plyšové hračky, pracovní oděvy zaměstnanců ap. 


Zahrada mateřské školy

Zahrada mateřské školy je z důvodu bezpečnosti dětí ze tří stran oplocena, čtvrtá strana je ohraničena zdí. Plot i vrata se nám ve spolupráci se zřizovatelem podařilo v uplynulém roce obnovit. Nyní tedy splňují podmínky nejen bezpečnostní a hygienické, ale též vzhledové. Nový plot přispívá modernímu vzhledu naší zahrady.
Jsou zde umístěna dvě pískoviště. Obě jsou opatřena dřevěnými obrubami. Každé pískoviště je z hygienických důvodů přikryto sítí, jako ochrana písku po dobu nepřítomnosti dětí. Při pobytu na zahradě se plachta z pískoviště snímá. 
Venkovní hračky uklízíme do dřevěného domečku, aby nedošlo k jejich předčasnému opotřebení.
Zahrada prošla před několika lety celkovou rekonstrukcí, bylo zde nainstalováno mnoho zcela nových herních prvků. Mimo jiné byla provedena výměna houpačky za nový, lépe vyhovující typ.
Vzhledem k několika zraněním byl odstraněn dětský kolotoč. Jeho používání dětmi jsme vyhodnotili jako nebezpečné jejich zdraví.
Betonová část byla opatřena umělým povrchem. Tento povrch umožňuje dětem kvalitnější jízdu na koloběžkách, kolech, motorkách apod.  


Rozměry: zahrada má výměru 401 m
Vybavení:
 dětská houpačky s dvěma sedáky -   s pískovou dopadovou plochou
2 dětské hrazdy
2 stoly dřevěné
4 lavičky dřevěné
 kovové kůly s hříbky pro přecházení 6 ks
1 dětská skluzavka
1 domeček se dvěma lavičkami
1 korfbalový koš
1 prolézačka housenka
2 kreslící tabule
1 prohazovadlo
 dřevěný domek na hračky

V oblasti materiálních podmínek plánujeme tato zlepšení:
· obnova koloběžek a odrážedel

	Naše zahrada vyhovuje současným evropským normám. Zařízení zahrady a tělocvičny bývá každý rok kontrolováno z hlediska bezpečnosti prvků a opraveno odbornou firmou – „Vrba Milan – revize a opravy tělocvičného a sportovního nářadí. Prostory naší zahrady jsou celý den k dispozici k herním a pohybovým aktivitám našich dětí.  Pravidelně ji využíváme při pobytu venku. Pokud nám počasí dovolí pořádáme zde také společné akce a aktivity s rodiči:
- na podzim pečeme jablka, topinky nebo brambůrky
-  soutěže na Den dětí
-  setkání s rodiči při opékání buřtů při přespání v mateřské škole atp.
- oslava Dne otců – sportovní a jiné hry 
Snažíme se zde také organizovat v rámci možností vystoupení pro rodiče.
	Vždy s ukončením provozní doby je zahrada uzamčena, aby nedošlo k devastaci zařízení.
Za bezpečnost dětí v mateřské škole odpovídají   - po celou dobu pobytu dětí v mateřské škole - pedagogické pracovnice MŠ, a to od doby převzetí dětí od jejich zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby, až do doby jejich předání zástupci dítěte nebo jemu pověřené osobě. 
Všechny vnitřní i venkovní prostory mateřské školy splňují bezpečnostní a hygienické normy dle platných předpisů. Podrobná pravidla provozu jsou obsažena v dokumentu: „Školním řád mateřské školy“, se kterým jsou vždy na začátku školního roku seznámeni všichni zaměstnanci školy a rodiče dětí, které ji navštěvují. Školní řád je rodičům zaslán emailem, vyvěšen na chodbě MŠ a zveřejněn na našich webových stránkách.


Organizace a provoz mateřské školy



V současné době má naše mateřská škola tři třídy, které jsou věkově homogenní. 
[bookmark: _Hlk81161419]Třída 5-6ti letých dětí  –  Sluníčka,
třída 4-5ti letých dětí  -   Kytičky,
třída 3– 4  letých dětí  -   Motýlci.
Děti jsou rozděleny podle věku. Na přání rodičů vyhovíme v zařazení sourozenců do jedné třídy.

Provoz mateřské školy je od 6.30 do 16.30 hodin.

	Ráno se děti scházejí od 6.30 hodin. Děti absolvující povinnou předškolní docházku do 8.00 hodin, ostatní do 8.30 hodin. Po dohodě mohou děti, které povinnou předškolní docházku ještě neplní přicházet i později, dle požadavků rodičů.
Odpoledne se děti rozcházejí od 15.00 do 16.30 hodin. Na jiné době se rodiče mohou individuálně dohodnout s učitelkou ve třídě. Snažíme se vycházet vstříc potřebám rodiny, a proto po dohodě s učitelkou ve třídě a zapsání do organizačního sešitu mohou rodiče přivádět a odvádět své děti kdykoliv v průběhu provozní doby. 
Děti plnící povinnou předškolní docházku však musí být přítomny od 8.OO do 12.00 hodin.
Souběžná péče obou pedagogických pracovnic je zajištěna:
Ve třídě Motýlků – každý den při pobytu venku, při obědě a ukládání dětí k polednímu odpočinku.
Ve třídě Kytiček – každý den při pobytu venku, při obědě a ukládání dětí k polednímu odpočinku. 
Ve třídě Sluníček – každý den při obědě a při poledním odpočinku, třikrát v týdnu také         při pobytu venku.
K přerušení provozu dochází o prázdninách na jeden měsíc. Rozhoduje o něm ředitelka mateřské školy po dohodě se zřizovatelem. O termínu uzavření mateřské školy jsou rodiče informováni nejpozději dva měsíce před uzavřením MŠ.



Organizace dne v mateřské škole

6.30 – 8.30           -   scházení dětí
                             -  ranní spontánní hry dle volby dětí 
                             -  nabídkové činnosti                             

8.30 – 10.00         -  ranní cvičení    
                            -   hygiena
                            -   svačina 
                            -   didakticky cílené činnosti, hlavní vzdělávací nabídka 

10.00 – 12.00       -   pobyt venku
                            -   hygiena
                           -   pobyt venku (v zimním období se délka pobytu řídí počasím), při nepříznivém počasí provádíme náhradní tělovýchovné činnosti v tělocvičně
                            - pohybové hry, vycházky do okolí mateřské školy, v letních měsících vycházky do širšího okolí vesnice

12.00 – 12.30         -   čištění zoubků
                             -   oběd 
                             -   odcházení dětí s dopolední docházkou

12.30 – 14.30        -   polední pohádka
                            -   odpočinek
                            -   klidové hry -   pro děti s nižší potřebou spánku               

14.30 - 15.00        -   vstávání
                            -   oblékání
                            -   svačina

15.00 – 16.30       -   odpolední nabídkové činnosti
                           -   rozcházení 
	
	Tento časový rozvrh je při našich činnostech pouze orientační. Každý den totiž délku jednotlivých činností přizpůsobujeme momentálním možnostem                                 a schopnostem dětí. Taktéž scházení a rozcházení dětí je pouze orientační. Rodiče si po dohodě s učitelkou mohou přivádět a odvádět děti podle vlastního posouzení, či potřeby v kteroukoliv denní hodinu. / – neplatí pro děti plnící povinnou předškolní docházku./
	V průběhu dne se pedagogičtí pracovníci věnují dětem. Mají každý den připraven pro děti program, který vychází cíleně ze školního vzdělávacího programu a následně z plánovaného integrovaného bloku v návaznosti na splněné úkoly, plynule navazující na získané vědomosti a zkušenosti a přizpůsobující se momentálním možnostem a schopnostem dětí.
	Při realizaci našich plánovaných činností máme dostatečné možnosti k vlastnímu vybavení pomůckami. Finančně nám nejsou kladeny v tomto směru překážky, a proto se snažíme stále se seznamovat s novými pomůckami, materiály a činnostmi, které si postupně pořizujeme a učíme se s nimi pracovat, aby byly efektivně využity při naší práci. 




Organizace vzdělávání
Vzdělávací obsah:
Jednotlivé integrované bloky obsažené ve ŠVP jsou dále rozpracovány do týdenních nebo i kratších vzdělávacích bloků. Tyto bloky jsou předem, na úrovni tříd, naplánovány v tzv. „Motivačním plánu“. Délka bloku se může měnit podle schopností a dovedností dětí jednotlivých tříd.
Vzdělávání v naší mateřské škole probíhá ve třech třídách:
Třída 5-6ti letých dětí  –  Sluníčka
třída 4-5ti letých dětí  -   Kytičky
třída 3– 4  letých dětí  -   Motýlci.
Způsob vzdělávání
Děti ze všech tří tříd jsou spojeny od otevření mateřské školy v 6.30 hodin, v 7.15 hodin  odcházejí děti ze třídy Kytiček do své třídy a v 7.45 odcházejí i Sluníčka do své třídy. Po příchodu do vlastních prostor se v každé třídě věnují vlastním plánovaným výchovným a vzdělávacím činnostem.
Od 8.00 hodin ve třídě Sluníček probíhá předškolní příprava do 12ti hodin.
Odpočinek a spánek absolvují děti z prvního patra v jedné ložnici – do naplnění kapacity ložnice, pokud je dětí více, mohou starší děti odpočívat ve své třídě. Třída Kytiček disponuje vlastní ložnicí.
Všechny tři třídy se dle motivačních plánů setkávají často při pobytu venku, na zahradě, při pravidelných vycházkách do okolí mateřské školy nebo při plánovaných akcích. 


Podmínky vzdělávání dětí od dvou do tří let
Pro výchovu a vzdělávání těchto dětí má naše mateřská škola k dispozici podnětné, bezpečné hračky a pomůcky vhodné pro dvouleté děti, více zavřených, dostatečně zabezpečených skříněk k ukládání hraček a pomůcek. 
· dostatečný prostor pro volný pohyb a hru dětí, umožňující variabilitu v uspořádání prostoru a zabezpečení možnosti naplnění potřeby průběžného odpočinku; zázemí pro zajištění hygieny dítěte; 
· úložný prostor na náhradní oblečení a hygienické potřeby; 
· vyhovující režim dne, který respektuje potřeby dětí (zejména pravidelnost, dostatek času na realizaci činností, úprava času stravování, dostatečný odpočinek); 
· podmínky pro adaptaci dítěte v souladu s jeho individuálními potřebami;
· realizování vzdělávacích činností v menších skupinách či individuálně, podle potřeb a volby dětí;
· aktivní podněcování pozitivních vztahů, které vedou k oboustranné důvěře a spolupráci s rodinou;
· dle podmínek a možností školy dostatečné překrývání pedagogů ve třídě a využívání pomoci školního asistenta při sebeobsluze dětí od dvou do tří let. 

 Součástí ŠVP PV je rovněž:  

 Vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami
 
Rámcové cíle a záměry předškolního vzdělávání jsou pro vzdělávání všech dětí společné. Snahou pedagogů je vytvořit optimální podmínky k rozvoji osobnosti každého dítěte, k učení i ke komunikaci s ostatními a pomoci mu, aby dosáhlo co největší samostatnosti. Při vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami učitelky zahrnují do svých vzdělávacích strategií podpůrná opatření I. - V. stupně.  S dětmi s přiznanými podpůrnými opatřeními I. stupně pracují učitelky podle Plánu pedagogické podpory, s dětmi s přiznanými podpůrnými opatřením od druhého stupně podle Individuálního vzdělávacího plánu zpracovaného na základě doporučení ŠPZ.


Plán pedagogické podpory
je nástrojem podporujícím práci pedagogů s dětmi v prvním stupni podpůrných opatření. Cílem je formulovat pozorované obtíže a zaměřit pozornost na hledání možných intervencí v oblasti forem a metod vzdělávání, organizace vzdělávání, hodnocení a používání pomůcek. Předpokladem je, že pedagogové sledují účinnost zvolených postupů a následně se, na základě realizované pedagogické diagnostiky a využívání podpůrných opatření, která jsou škole běžně dostupná, rozhodují o způsobu další práce s dítětem. 
Pedagogická strategie se bude ověřovat po dobu 3 měsíců. V tomto období vyhodnocují pedagogové, zda jsou poskytovaná podpůrná opatření dostatečně účinná, tedy zda pro práci s dítětem jsou pedagogické postupy dostačující, nebo zda je nutná spolupráce s poradenskými pracovníky. Pokud se nepodaří do té doby ovlivnit průběh vzdělávání, je zákonnému zástupci dítěte doporučeno, aby s dítětem navštívil školské poradenské zařízení.
Pedagogická podpora přichází v úvahu ve třech oblastech:
· odchylky v oblasti výkonu   -   je nutno zjistit, zda se jedná o snížené schopnosti nebo o nedostatek podnětů ze strany rodiny
· problémy v oblasti chování
· problémy v oblasti citové reaktivity   - objevují se nejasnosti                                          a nepředvídatelnosti reakcí, ale i problémy s vrstevnickou skupinou
 
Východiska pro nastavení podpory
Pozorování dítěte, rozhovor s dítětem či jeho zákonným zástupcem, ústní prověřování znalostí a dovedností, analýza procesů, výkonů a výsledků činnosti, portfolio dětských prací, analýza dosavadního pedagogického přístupu. Pedagogové postupují na základě pedagogické či speciálně pedagogické diagnostiky. Prostředkem podpory I. stupně je individualizovaná pomoc učitelky. Snažíme se do spolupráce zapojit i rodiče dítěte. Základní podmínkou je vhodná strategie jednání s rodiči.
Mezi nejčastěji využívané diagnostické situace patří mimo jiné hra a kresba.

Hra
Hra je nejpřirozenější aktivitou dítěte předškolního věku, která odráží stav vývoje dítěte. Hra jako diagnostická situace může vzniknout spontánně nebo záměrně. Využití hry pro diagnostické účely:
· charakter hry   - sledujeme, zda převládá forma činnosti či obsah, ukazuje na celkový stupeň rozumového vývoje;
· odraz skutečnosti   - informuje o vnímání, představách a pozorování dítěte, o tom, jakou má dítě paměť, fantazii, jaké jsou vztahy k rodině a okolí, vztahy rodiny k dítěti;
· úmyslná pozornost   -   délka soustředění na hru;
· úroveň motoriky    -   podle obratnosti při manipulaci s hračkami usuzujeme na úroveň rozvoje hrubé a jemné motoriky;
· úroveň řečového projevu   -   výslovnost, schopnost dorozumět se s ostatními, rozsah slovní zásoby;
· úroveň společenského chování   -   základní návyky, pozdrav, poděkování, omluva apod.;
· citové zaujetí   -   jak dítě hru prožívá;
· volní projevy a povahové rysy   - zda se umí prosadit, převzít řídící roli ve hře nebo je bojácné, ctižádostivé, netrpělivé, zda se umí podřídit autoritě, zda umí přijmout trest apod.;
· zájmy dítěte -   o které hračky má zájem, jak s nimi zachází, zda hru a hračky střídá nebo si hraje jen s jedním typem hraček apod.;
· lateralita -   v souvislosti se sledováním jemné motoriky;
· funkce smyslových orgánů -   zrak, sluch, hmat, čich, chuť.
 
Kresba
Situaci můžeme navodit zadáním určitého námětu ke kreslení, nebo se situace vyvine sama na základě spontánní chuti dětí kreslit.
Situace kresby nabízí ke sledování tyto možnosti:
· téma, které dítě zvolilo   - ukazuje na zájmy dítěte, přání, na to, co ho trápí apod., dítě zpravidla kresbu komentuje, proto můžeme využít i výpověď dítěte k obrázku;
· provedení kresby   - hodnotíme z obsahového i formálního hlediska;
· kolektivní kreslení   -   společný obraz na velké ploše   - je možno sledovat vztahy ve skupině, úlohu vedoucího skupiny, kdo se podřizuje, kdo stojí na okraji skupinového dění, prosazování zájmů, úroveň společenského chování, trpělivost, vytrvalost při práci, délku soustředění, úroveň spolupráce s ostatními apod.

Oblasti pedagogické podpory
Oblast jemné motoriky: činnosti, které vedou k rozvoji koordinace a rychlosti pohybů horních končetin. Hodnotíme, co dítě dovede postavit, způsob provedení, souhyby, spolupráci obou rukou, lateralitu, kvalitu a dokonalost úchopů, přesnost cílených pohybů
nabízené činnosti: 
· konstrukce z kostek a různých skládaček (lego, puzzle apod.), práce s drobným materiálem (např. korálky), kresba, modelování, vystřihování, nalepování a jiné výtvarné techniky, různé pracovní činnosti.
Manipulační hry, stříhání, lepení, navlékání korálků apod.
 
Oblast hrubé motoriky: činnosti, které vedou k rozvoji pohybů celého těla včetně lokomoce a pohybů velkých svalových skupin.
nabízené činnosti: pohybové hry s jednoduchými pravidly, hry a cviky rozvíjející příslušné svalové skupiny, zařazování činností k rozvoji lokomočních pohybů v průběhu dne.
 
Oblast grafomotoriky a kresby: v této oblasti sledujeme, jak dítě prostřednictvím kresby vyjadřuje své myšlenky, city a přání.
nabízené činnosti: obkreslování předloh, kresba lidské postavy, grafomotorická cvičení.
 
Oblast sebeobsluhy: činnosti, které vedou k rozvoji sebeobslužných činností, jednak ve stravování (stolování, přijímání potravy, pití), dále hygieny (mytí, samostatnost při používání toalety, udržování čistoty apod.) a oblékání, obouvání, úpravy zevnějšku.
 
Sociální a citová oblast: pomoc a podpora dítěte v rozvoji schopnosti utvářet a pěstovat mezilidské vztahy a rozvíjet vztahy se sociálním okolím jako podmínky pro začlenění dítěte do společnosti. Zaměříme se na rozvoj sebevědomí, schopnosti podřídit se autoritě, ukázněnosti, vztahů k ostatním lidem, slušného chování na veřejnosti.
V oblasti citové sledujeme aktuální citové projevy (vyrovnanost   -   nevyrovnanost, spontánnost, impulzivitu), převažující emoční ladění (labilitu nálad   - vyrovnanost, převládající pozitivní   - negativní ladění), celkovou úroveň citového vývoje, lásku k prostředí a k rodině (přirozenost citů, strojenost, opravdovost, přehánění, zdrženlivost, chladnost) a estetické cítění (uspořádání prostředí, vkus).

nabízené činnosti:
· společné hry, při kterých jsou přesně stanovena zvládnutelná a srozumitelná pravidla, spontánní a tematické kresby, dostatek neřízených činností a pohybového uvolnění.
 
Rozumové schopnosti: u deficitů v oblasti myšlení je častým doprovodným jevem změna reaktivity, zvýšená unavitelnost, porucha koncentrace pozornosti a s ní spojená nižší úroveň paměti, zejména v oblasti zapamatování nových poznatků. Objevuje se snížená schopnost orientace v prostředí, představivost je chudá, jednotvárná a nepřesná v důsledku nestálé pozornosti a aktivního útlumu.
nabízené činnosti: hry na rozvoj myšlenkových operací:
·  analýzy (manipulace a experimentování s předměty, které vedou k chápání podstatných znaků, vlastností, vzájemných souvislostí a vztahů, třídění podle tvaru, velikosti, barvy apod., záměrná manipulace   - tvoření skupin apod., postupné zobecňování znalostí).
· syntézy (skládání jednoduchých předmětů ze dvou částí, skládání jednoduchých obrázků zrcadlově ze dvou částí, skládání obrázků z více částí s rovnými okraji, skládání obrázků z více částí se šikmými či různě tvarovanými okraji - puzzle, skládání částí do celku).
· analyticko-syntetické činnosti (popletené obrázky, obrázky s tajenkou, hledání rozdílů na zdánlivě stejných obrázcích).
Hry a činnosti zaměřené na logiku a postřeh: doplnění obrázku známých předmětů, u kterých je vynechána určitá část, seřazení obrázků podle dějového sledu, sestavení obrázku nepravidelně rozstříhaného, sestavení tvarů z kostek podle předlohy, roztřídění tvarů do dvojic různých symbolů nebo geometrických tvarů atd.
 
Oblast verbálních schopností: v oblasti verbálních schopností je třeba se zaměřit jednak na formální stránku řeči, která se týká výslovnosti, artikulační obratnosti, plynulosti, tempa řeči, fonace atd. a na obsahovou stránku řeči, která je tvořena schopností formulovat vlastní myšlenky na základě rozsahu slovní zásoby, úrovni osvojení pravidel gramatiky, syntaxí apod. Zaměřujeme se rovněž na pasivní slovní zásobu, která se projevuje v pochopení slovních příkazů, úkolů a otázek, tedy v reakci na výzvy, pochopení slovního výkladu a jeho zpětné reprodukce atd.
nabízené činnosti: při všech činnostech poskytování dobrého mluvního vzoru, podněcování chuti dítěte komunikovat, rozvíjet slovní zásobu dítěte.
Hry zaměřené na popis obrázků, správné řazení dějových obrázků, hry na rozvoj sluchové a zrakové percepce, hry na rozvoj schopnosti sluchové diferenciace, rytmická cvičení, hry na rozvoj plošné i prostorové orientace apod.

 
Hyperaktivní dítě (ADHD, ADD): jedná se odchylku v oblasti aktivační úrovně. Neklid se může projevovat dvojím způsobem:
1) neklid v oblasti chování (nadměrná pohyblivost)
2) neklid v oblasti prožívání (vnitřní napětí - úzkostnost, horší soustředění, pohybový neklid, který je často projevem odreagování na psychické napětí)
nabízené činnosti: situace, které přispívají k eliminaci neklidu, zejména důslednost a dodržování stanovených pravidel, jejich stabilita a spolehlivost (zvládnutí těchto požadavků je pozitivně hodnoceno a takové hodnocení posiluje jistotu dítěte), situace, které mají jasný, srozumitelný a dodržovaný řád.
Nastavování podpůrných opatření je podrobně rozpracováno v Metodice pro nastavování podpůrných opatření ve školách ve spolupráci se školskými poradenskými zařízeními.
 Individuální vzdělávací plán dítěte se speciálními vzdělávacími potřebami vzdělávaného podle § 16 zákona 561/2004 Sb., ve znění pozdějších předpisů
Tvorba Individuálního vzdělávacího plánu dítěte se speciálními vzdělávacími potřebami je v souladu s vyhláškou 27/2016 Sb. a Zákona 561/2004 Sb., ve znění pozdějších předpisů (§ 16 Podpora vzdělávání dětí, žáků a studentů se speciálními vzdělávacími potřebami a § 18 Individuální vzdělávací plán).
Individuální vzdělávací plán zpracovává škola, vyžadují-li to speciální vzdělávací potřeby dítěte. Individuální vzdělávací plán se zpracovává na základě doporučení školského poradenského zařízení a žádosti zákonného zástupce dítěte.  Individuální vzdělávací plán je závazným dokumentem pro zajištění speciálních vzdělávacích potřeb dítěte, přičemž vychází ze školního vzdělávacího programu a je součástí dokumentace dítěte ve školní matrice. Individuální vzdělávací plán obsahuje údaje o skladbě druhů a stupňů podpůrných opatření poskytovaných v kombinaci s tímto plánem, identifikační údaje dítěte a údaje o pedagogických pracovnících podílejících se na vzdělávání dítěte.

V individuálním vzdělávacím plánu jsou dále uvedeny zejména informace o:
·     úpravách obsahu vzdělávání dítěte,
·     časovém a obsahovém rozvržení vzdělávání, 
·     úpravách metod a forem vzdělávání dítěte, 
·     případné úpravě výstupů ze vzdělávání dítěte
 
Individuální vzdělávací plán dále obsahuje jméno pedagogického pracovníka školského poradenského zařízení, se kterým mateřská škola spolupracuje při zajišťování speciálních vzdělávacích potřeb dítěte. Individuální vzdělávací plán je zpracován nejpozději do 1 měsíce ode dne, kdy škola obdržela doporučení a žádost zákonného zástupce dítěte. Individuální vzdělávací plán může být doplňován a upravován v průběhu celého školního roku podle potřeb dítěte. Zpracování a provádění individuálního vzdělávacího plánu zajišťuje ředitel školy. Individuální vzdělávací plán se zpracovává ve spolupráci se školským poradenským zařízením a zákonným zástupcem dítěte.
Mateřská škola seznámí s individuálním vzdělávacím plánem všechny pedagogy a současně zákonného zástupce dítěte, který tuto skutečnost potvrdí svým podpisem. Poskytování vzdělávání podle individuálního vzdělávacího plánu lze pouze na základě písemného informovaného souhlasu zákonného zástupce dítěte podle § 16 odst. 1.
Školské poradenské zařízení ve spolupráci se školou sleduje a nejméně jednou ročně vyhodnocuje naplňování individuálního vzdělávacího plánu a poskytuje dítěti, zákonnému zástupci dítěte a škole poradenskou podporu. V případě nedodržování opatření uvedených v individuálním vzdělávacím plánu informuje o této skutečnosti ředitele školy. Pro změny v individuálním vzdělávacím plánu se použijí obdobně ustanovení týkající se zpracování individuálního vzdělávacího plánu, seznámení s ním, poskytování vzdělávání podle něho a vyhodnocování jeho naplňování.





PLÁN LOGOPEDICKÉ PREVENCE

Vlivem rozvoje nových komunikačních technologií dochází u většího počtu dětí předškolního věku k významnému snižování kvality řečového projevu. Řečový projev a správná výslovnost dítěte však stále zůstává důležitým faktorem základního vzdělání každého člověka, a proto ji nelze v předškolním věku opomíjet. 

Cílem plánu logopedické prevence je snížení řečových vad u dětí v MŠ Zápy. 
Jak toho chceme dosáhnout:
· přesnou formulací zjištěných nedostatků v oblasti řečových dovedností na kterou navážou způsoby a činnosti podporující rozvoj řeči a celkové našich dětí
· dalším zvyšováním kvality předškolního vzdělávání prostřednictvím DVPP v oblasti logopedické prevence 
· nedílnou součástí tohoto plánu je další podpora rodičů, jejichž děti potřebují pomoc při nápravě řeči.  
 
Logopedická prevence je proto v naší mateřské škole součástí výchovně vzdělávacího procesu. Je zakotvena již ve ŠVP a TVP jednotlivých tříd.  Podporou řečového rozvoje u dětí v průběhu celého předškolního období umožníme předcházet nesprávným řečovým návykům a snížení řečových vad.
Preventivní logopedická péče v naší mateřské škole je zaměřena na všestranný rozvoj osobnosti dětí. Bude řízena proškolenou logopedickou preventistkou (učitelkou MŠ).



Vzdělávání nadaných žáků 
Probíhá podle zákona 561/2004 Sb. ( § 17 Vzdělávání nadaných dětí, žáků a studentů) a vyhlášky 27/2016 (§ 27 Nadaný a mimořádně nadaný žák)
 	Za nadané dítě se považuje především dítě, které při adekvátní podpoře vykazuje ve srovnání s vrstevníky vysokou úroveň v jedné či více oblastech rozumových schopností, v pohybových, manuálních, uměleckých nebo sociálních dovednostech.
Za mimořádně nadané dítě se považuje především dítě, jehož rozložení schopností dosahuje mimořádné úrovně při vysoké tvořivosti v celém okruhu činností nebo            v jednotlivých oblastech rozumových schopností, v pohybových, manuálních, uměleckých nebo sociálních dovednostech. 


Podmínky vzdělávání nadaných dětí
Naše mateřská škola vytváří podmínky k maximálnímu využití potenciálu každého dítěte s ohledem na jeho individuální možnosti, tedy i pro vzdělávání dětí nadaných nebo mimořádně nadaných. Děti jsou podporovány k projevu, uplatnění a rozvoji svého nadání; Pokud se nadání dítěte projevuje v oblastech pohybových, manuálních nebo uměleckých dovedností, vyjadřuje se školské poradenské zařízení zejména ke specifikům dětské osobnosti, která mohou mít vliv na průběh jeho vzdělávání, a míru nadání dítěte zhodnotí odborník v příslušném oboru, jehož odborný posudek zákonný zástupce dítěte školskému poradenskému zařízení poskytne.
Mateřská škola zajistí realizaci všech stanovených podpůrných opatření pro podporu nadání podle individuálních vzdělávacích potřeb dětí v rozsahu prvního           až čtvrtého stupně podpory. 




Individuální vzdělávací plán mimořádně nadaného žáka
upravuje § 28 Vyhlášky 27/2016).
Vzdělávání mimořádně nadaného dítěte se může uskutečňovat podle individuálního vzdělávacího plánu, který vychází ze školního vzdělávacího programu školy, závěrů psychologického a speciálně pedagogického vyšetření a vyjádření zákonného zástupce dítěte. Individuální vzdělávací plán je závazným dokumentem pro zajištění vzdělávacích potřeb mimořádně nadaného dítěte a je součástí dokumentace dítěte ve školní matrice.

Individuální vzdělávací plán obsahuje:
·     závěry doporučení školského poradenského zařízení 
·     závěry psychologického a speciálně pedagogického vyšetření a pedagogické diagnostiky, které blíže popisují oblast, typ a rozsah nadání a vzdělávací potřeby mimořádně nadaného dítěte, případně vyjádření registrujícího praktického lékaře pro děti a dorost
· údaje o způsobu poskytování individuální pedagogické, speciálně pedagogické nebo psychologické péče mimořádně nadanému dítěti 
·     vzdělávací model pro mimořádně nadané dítě, údaje o potřebě úprav v obsahu vzdělávání dítěte, časové a obsahové rozvržení vzdělávání, volbu pedagogických postupů, způsob zadávání a plnění úkolů 
·     seznam doporučených učebních pomůcek a materiál 
·     určení pedagogického pracovníka školského poradenského zařízení, se kterým bude škola spolupracovat při zajišťování péče o mimořádně nadané dítě 
·     personální zajištění úprav a průběhu vzdělávání mimořádně nadaného dítěte 
·    určení pedagogického pracovníka školy pro sledování průběhu vzdělávání mimořádně nadaného dítěte a pro zajištění spolupráce se školským poradenským zařízením.
 
Individuální vzdělávací plán je zpracován nejpozději do 1 měsíce ode dne, kdy škola obdržela doporučení. Individuální vzdělávací plán může být doplňován a upravován v průběhu školního roku. Zpracování a provádění individuálního vzdělávacího plánu zajišťuje ředitel školy. Individuální vzdělávací plán se zpracovává ve spolupráci se školským poradenským zařízením, případně školským zařízením, a zákonným zástupcem dítěte.
Mateřská škola seznámí s individuálním vzdělávacím plánem všechny pedagogy a současně zákonného zástupce dítěte, který tuto skutečnost potvrdí svým podpisem.
Poskytování vzdělávání podle individuálního vzdělávacího plánu lze pouze na základě písemného informovaného souhlasu zákonného zástupce dítěte. Školské poradenské zařízení ve spolupráci se školou sleduje a nejméně jednou ročně vyhodnocuje naplňování individuálního vzdělávacího plánu a poskytuje zákonnému zástupci dítěte a škole poradenskou podporu. V případě nedodržování opatření uvedených v individuálním vzdělávacím plánu informuje o této skutečnosti ředitele školy. 
Pro změny v individuálním vzdělávacím plánu se použijí obdobně ustanovení týkající se zpracování individuálního vzdělávacího plánu, seznámení s ním, poskytování vzdělávání podle něho a vyhodnocování jeho naplňování.

Prevence sociálně patologických jevů

Všichni zaměstnanci školy se snaží vlastním příkladem, motivačními hrami a rozhovory předcházet vzniku patologických projevů v chování dětí. V případě zjištění   jakéhokoliv, byť pouze náznaku násilí nebo šikany je nutno toto ihned řešit s využitím dalších pedagogických metod práce. Rozpoznáním a případným řešením tohoto problému se zabývá dokument vycházející z tohoto vzdělávacího programu nazvaný „Program prevence rizikového chování dětí v Mateřské škole Zápy“.


Povinné předškolní vzdělávání

Novela školského zákona, zákon č. 178/2016 Sb. zavedla s účinností od září 2017 povinné předškolní vzdělávání. 
Předškolní vzdělávání je tedy i v naší mateřské děti povinné pro děti, které dosáhly od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhlo pátého roku věku.
Děti se v naší mateřské škole povinně vzdělávají ve třídě Sluníček  - každý den      od 8 .00 do 12.00 hodin, mimo dny, které připadají na období školních prázdnin. 
Omlouvání nepřítomnosti dítěte
Omlouvání nepřítomnosti dětí v naší mateřské škole probíhá osobně, telefonicky nebo emailem. Rodiče nebo zákonní zástupci tímto způsobem omlouvají děti do tří dnů po započetí nepřítomnosti. 
Rodiče nebo zákonní zástupci dětí plnících povinnou školní docházku zapíší ještě důvod nepřítomnosti do osobního „Omluvného listu“, který je uložen v šatně mateřské školy -   do tří dnů po ukončení nepřítomnosti. 


Individuální vzdělávání dítěte
Naše mateřská škola v současné době neeviduje zájemce o individuální vzdělávání.
Případní zájemci se mohou nahlásit k individuálnímu vzdělávání v naší mateřské škole   nejméně tři měsíce před jeho započetím.
Na základě přihlášky předá ředitelka mateřské školy rodiči nebo zákonnému zástupci dítěte přehled oblastí, v nichž má být dítě vzděláváno a dohodne se na způsobu, termínech a náhradních termínech ověřování výsledků individuálního vzdělávání.







Nadstandardní aktivity
	1) Vzhledem k velkému zájmu rodičů o zábavnou angličtinu jsme uzavřeli dohodu s firmou „Relax Language Studio“. Vyškolený lektor dochází do naší mateřské školy jedenkrát týdně, v odpoledních hodinách. Děti jsou hravou formou seznamovány se základy angličtiny, učí se anglická slovíčka, učí se vnímat jednoduché písně                 a   popěvky v cizím jazyce. 
 Po dobu trvání angličtiny se paní učitelka individuálně věnuje dětem, které se angličtiny neúčastní.


2) Předškolní děti – děti rok před nástupem školní docházky a děti s odkladem školní docházky se mohou zúčastnit kroužku „Hravá flétnička“ vždy jednou týdně v rámci vzdělávacího programu našeho zařízení.
  Zde se děti seznámí s hudebním nástrojem zobcová flétna, naučí se základní prstoklad   5   –   6 tónů, procvičí dechová cvičení, rytmizaci slov a písní. Naučí se základy hudební teorie, základní dechová cvičení – zadržení dechu, zahrát některé jednoduché písničky, napodobit rytmus.

3) Plavecký výcvik: se koná v dopoledních hodinách. Vzhledem k náročnosti přepravy a délce lekce doporučujeme účast nejméně čtyřletým dětem. Při překročení počtu účastníků jsou upřednostněny nejstarší děti.
 Děti se naučí zvládat základní pohybové dovednosti, důležité pro nácvik plavání, pozvolna se překonávají strach z vody. Formou hry  se pomalu učí  zvládnout  ponořování, potápění obličeje a základy splývání.

Pobytem ve vodě je u dětí zvyšována také jejich fyzická odolnost formou otužování. 



[bookmark: _Hlk146016942]V naší mateřské škole systematicky posilujeme zdraví a imunitní systém dětí:

-    čištěním zubů všech dětí po obědě
-    sprchováním dětí na zahradě v letních měsících
-    pravidelným větráním všech místností 
-    pitným režimem
-  postupným prodlužováním délky vycházek do okolí a zlepšováním fyzické kondice dětí
-   zajištěním přísunu dostatečného množství vitamínů v potravě   - zvláště v zimním období







[bookmark: _Hlk146013234]Podmínky přijímání dětí do Mateřské školy Zápy

Přijímání dětí probíhá formou zápisu. 
Přesný termín a čas zápisu jsou každý rok zveřejněny v informačním časopise Městysu Zápy „Krajánek.“ Dále je datum zápisu včas oznámeno na informační tabuli Městyse Zápy a na webových stránkách Mateřské školy Zápy a Městyse Zápy. 
Přesné datum a čas zápisu stanoví ředitelka mateřské školy po dohodě se zřizovatelem (v termínu od 2. května do 16.května).  Pro děti, které dovrší pěti let do konce srpna stávajícího roku a do mateřské školy ještě nedocházejí je zápis POVINNÝ.
V naší mateřské škole je den zápisu spojen s „Dnem otevřených dveří.“ 
Příchozí děti si mohou v našem zařízení pohrát s připravenými hračkami, rodiče zatím předloží předem zveřejněné doklady a řádně vyplněné dokumenty.
„Den otevřených dveří“ je zaměřen také pro všechnu veřejnost. Proto pravidelně zveme všechny, kdo se chtějí přijít podívat, popovídat si o naší mateřské škole a o naší práci, o našich dětech, o našem přístupu k výchově a vzdělávání dětí atp. Celý provozní den je věnován pouze zápisu. Děti si pokaždé odnášejí ještě dárek v podobě výrobku od našich svěřenců. Prožíváme tak příjemný den, kterým se snažíme každý rok o krůček více přiblížit rodičům našich dětí a veřejnosti v Zápech.
          O přijetí dítěte do mateřské školy rozhoduje ředitelka mateřské školy na základě těchto kritérií:

Kritéria přijímání dětí do Mateřské školy Zápy pro školní rok 2025 / 2026

1/ Trvalé bydliště dítěte.
2/ Věk dítěte.

Délka předškolního vzdělávání

	Naše trojtřídní mateřská škola poskytuje předškolní vzdělávání zpravidla pro děti od tří do šesti let. Děti jsou rozděleny do tříd, podle věku
1.třídu   -   MOTÝLKŮ   navštěvují děti / tří až čtyřleté/. 
[bookmark: _Hlk81164315]2. třídu -   KYTIČEK     děti /čtyř až pětileté/.
3. třídu -   SLUNÍČEK děti starší /pět až šestileté/.
 
V současné době přijímáme i děti mladší tří let 


